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REGULAMIN GMINNNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ | CENTRUM KULTURY W DOPIEWIE ORAZ
FILIl W DABROWCE, KONARZEWIE | SKORZEWIE

Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury w Dopiewie oraz filii w Dgbréwce,
Konarzewie i Skérzewie (GBPiCK w Dopiewie) okresla prawa oraz obowigzki Uzytkownikéw
korzystajacych z jej zasobow i ustug.

llekro¢ w tekscie jest mowa o Regulaminie oznacza to Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej
i Centrum Kultury w Dopiewie oraz w filiach w Dabréowce, Konarzewie i Skérzewie (GBPiCK w
Dopiewie).

llekro¢ w tekscie jest mowa o Bibliotece oznacza to Gminng Biblioteke Publiczng i Centrum
Kultury w Dopiewie oraz filie w Dgbréwce, Konarzewie i Skérzewie GBPiCK w Dopiewie.

llekro¢ w tekscie jest mowa o Organizatorze oznacza to Gminng Biblioteke Publiczng i Centrum
Kultury w Dopiewie oraz filie w Dabréwce, Konarzewie i Skérzewie (GBPiCK w Dopiewie), ktdre sg
inicjatorem imprezy biblioteczne;j.

§1. Prawo i warunki korzystania.

1. Prawo do bezptatnego korzystania z Biblioteki, za wyjatkiem ustug zawartych w § 3 tego

Regulaminu, majg wszyscy zainteresowani.

2. Do korzystania z ustug wszystkich filii Biblioteki upowaznia wazna karta biblioteczna,
wydawana przy zapisie do Biblioteki.
3. Przy zapisie do Biblioteki zgtaszajacy sie powinien:

a) Okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem, numerem PESEL i aktualnym adresem
zameldowania; osoby, ktére nie majg adresu zameldowania, zobowigzane sg ztozy¢
oswiadczanie o adresie zamieszkania lub adresie do korespondencji — Zaf. nr 1 do
Regulaminu,

b) Wypetni¢ karte zapisu i zobowigzac sie podpisem do przestrzegania regulaminu Biblioteki,

c) W przypadku oséb niepetnoletnich (dzieci i miodziez do lat 18) zapis nastepuje na
podstawie legitymacji szkolnej lub dowodu tymczasowego w przypadku dzieci od lat 6 lub
pisemnego poreczenia rodzica lub opiekuna prawnego i jego dokumentu tozsamosci, o
ktédrym mowa powyzej w przypadku dzieci mtodszych.

4. Uzytkownik powinien niezwtocznie informowacd Biblioteke o wszelkich zmianach w danych
osobowych (nazwisko, adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej i innych).

5. W przypadku trudnosci z identyfikacjg Uzytkownika, bibliotekarz ma prawo poprosi¢ o
okazanie dokumentu tozsamosci.

6. Uzytkownik, ktory nie zwrécit materiatéw bibliotecznych lub nie uregulowat opfaty za ich
przetrzymanie, nie ma prawa do korzystania z ustug w Bibliotece, do momentu uregulowanie
zobowigzan wobec Biblioteki.
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W wyjatkowych okolicznosciach Uzytkownik moze upowaznic¢ inng osobe do postugiwania sie
swojg kartg biblioteczng i wypozyczania na jego konto wybranych materiatéw bibliotecznych,
podpisujgc odpowiednie upowaznienie w Bibliotece — Zaf. nr 3 do Regulaminu.

Uzytkownik posiadajgcy jakiekolwiek nieuregulowane zobowigzania w stosunku do Biblioteki
nie moze by¢: osobg upowazniong do korzystania z konta innego Uzytkownika oraz osobg
poreczajaca.

Jesli na koncie dziecka Uzytkownika istniejg nieuregulowane zobowigzania w stosunku do
Biblioteki, poreczajacy nie moze korzystaé¢ ze swojego konta, dopdki naleznosci nie zostang
uregulowane.

Osoba poreczajaca, majgca nieuregulowane zobowigzania w stosunku do Biblioteki, nie moze
korzystac z konta niepetnoletniego dziecka, aby wypozyczy¢ ksigzki dla siebie. Dziecko korzysta
bez ograniczen.

Biblioteka moze, na pisemny wniosek Uzytkownika usuna¢ jego dane z bazy uzytkownikéw, o
ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do Biblioteki wynikajacych z tego
Regulaminu, a Uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu karty bibliotecznej.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke przetwarzane sg wytgcznie do celow
statutowych, zgodnie z ustawg — Ustawa o ochronie danych osobowych.

W razie utraty karty bibliotecznej lub jej zniszczenia za zatozenie nowej pobiera sie opfate
wedtug cennika. Uzytkownik zobowigzany jest do zgtoszenia Bibliotece faktu zagubienia lub
utraty w inny sposob karty czytelnika.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby
trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wtasciciela.

Zbiory biblioteczne udostepniane sg poprzez wypozyczenia indywidualne na zewnatrz.

§2. Wypozyczanie.

Poczatkowy limit wypozyczen we wszystkich filiach wynosi 5 wolumindw ksigzek,
audiobookdéw oraz 2 inne media (prasa). Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia limitu wypozyczanych
pozycji do 10 wolumindw ksigzek, audiobookéw oraz 3 innych mediow (prasa), w przypadku,
jesli Uzytkownik oddaje wszystkie pozycje przed uptywem terminu zdania oraz wypozycza
regularnie.

Materiaty biblioteczne z wyjatkiem prasy mozna wypozyczy¢ na okres 30 dni. Przed uptywem
tego terminu mozna je raz prolongowac o nastepne 14 dni, pod warunkiem, ze nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych Uzytkownikdéw.

Prase mozna wypozyczac¢ na okres 14 dni. Z mozliwoscig prolongaty o kolejne 14 dni.
Prolongaty mozna dokonywac¢ podczas wizyty w Bibliotece, telefonicznie, lub pocztg
elektroniczng oraz on-line poprzez Katalog On-line znajdujacy sie na stronie www GBPiCK w
Dopiewie.

Bibliotekarz moze skrdci¢ okres wypozyczenia lub zgdaé¢ zwrotu kazdego wypozyczonego
materiatu przed terminem okreslonym Regulaminem, jesli jest to materiat szczegdlnie
poszukiwany.

Uzytkownik moze zarezerwowaé materiaty, ktére nie sg w danej chwili wypozyczone.
Rezerwacje nalezy zgtosic telefonicznie w odpowiedniej filii Biblioteki lub drogg elektroniczna.
Zarezerwowane do wypozyczenia materiaty biblioteczne oczekujg na Uzytkownika 7 dni, a
nieodebrane po tym czasie mogg zosta¢ wypozyczone innemu Uzytkownikowi.

Uzytkownik moze zamdwi¢ materiaty, ktére sg w danej chwili wypozyczone.

Zamowienie nalezy zgtosi¢ telefonicznie w odpowiednie;j filii Biblioteki, drogg elektroniczng
lub osobiscie w czasie wizyty w Bibliotece.

Zamoéwione wczesniej materiaty, po otrzymaniu informacji, ze juz sg dostepne w Bibliotece,
oczekujg na Uzytkownika 7 dni, a nieodebrane po tym czasie mogg zosta¢ wypozyczone
innemu Uzytkownikowi.



12. Jezeli z przyczyn lezacych po stronie Biblioteki niemozliwy jest zwrot lub prolongata
materiatow bibliotecznych, Biblioteka nie pobiera optat za ich przetrzymanie w okresie
uniemozliwiajgcym zwrot.

§3. Optaty.

1. Biblioteka pobiera optaty za:
a) Nieterminowe zwracanie wypozyczonych materiatéw,
b) Wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej,
c) Woystanie upomnienia drogg listowng,
d) Ustugi kserograficzne,
e) Woydruki komputerowe.
2. Wysokos¢ pobieranych optat okresla cennik — Zat. nr 2 do Regulaminu.
3. Kazda wptata dokonana przez Uzytkownika jest potwierdzana pokwitowaniem.

§4. Poszanowanie i zabezpieczenie zbioréw.

1. Uzytkownik powinien sprawdzi¢ stan materiatéw przed ich wypozyczeniem i zglosi¢
bibliotekarzowi stosowne zastrzezenie, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze nie byly
zniszczone.

2. W przypadku zgubienia lub zniszczenia materiatu bibliotecznego, Uzytkownik jest zobowigzany
do zakupienia takiego samego w terminie do miesigca od daty jego zwrotu. Jesli nie jest to
mozliwe, po uzgodnieniu z bibliotekarzem moze: zakupic¢ inny materiat uznany za przydatny w
Bibliotece.

3. Za przetrzymanie materiatow bibliotecznych ponad ustalony w regulaminie termin, Biblioteka
pobiera kare umowng w wysokosci 0,10 zt od kazdego materiatu, za kazdy rozpoczynajacy sie
dzien po terminie zwrotu.

4. Biblioteka nie ma obowigzku informowania czytelnika o mijajagcym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatéw. Powiadomienie i upomnienia generowane automatycznie przez
system biblioteczny majg wytgcznie charakter pomocniczy i informacyjny, a ich brak nie
stanowi podstawy do obnizenia natozonej optaty za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych.

5. W wyjgtkowych sytuacjach Biblioteka wysyta tradycyjne upomnienia.

6. Woptaty wynikajace z niniejszego Regulaminu w stosunku do Czytelnikdw niepetnoletnich
wnoszone sg przez ich rodzicédw lub opiekundéw prawnych.

7. Jezeli Czytelnik, odmawia zwrotu materiatéw lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka
dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§5. Korzystanie z komputeréw, Internetu, kserokopiarki i skanera.

1. Udostepnianie komputera mozliwe jest tylko po okazaniu karty bibliotecznej lub w razie jej
braku dowodu tozsamosci, a w przypadku oséb niepetnoletnich legitymacji szkolne;j.

2. Kazdorazowe skorzystanie z komputera, Internetu oraz sieci bezprzewodowej na wtasnym
sprzecie musi by¢ potwierdzone wpisem do rejestru (data, godzina, imie nazwisko, informacja
w jakim celu korzystano z komputera).

3. Korzystanie z multimedidw, Internetu i programéw uzytkowych stuzy wytgcznie celom
edukacyjnym, informacyjnym oraz rozrywkowym.

4. Przy komputerze moze znajdowac sie jedna osoba (maksymalnie dwie). Stanowisko
komputerowe moze by¢ zajete przez maksymalnie jedng godzine (za zgodg bibliotekarza czas
korzystania moze ulec zmianie).
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Bibliotekarz na zyczenie Uzytkownika, w miare mozliwosci, udzielajg instrukcji dotyczacych
wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania z programoéw
uzytkowych i zbioréw multimedialnych.
Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowac czynnosci wykonywane przez Uzytkownika
przy komputerze.
Uzytkownik moze korzystac¢ na miejscu:
a) Zkomputerowego katalogu Biblioteki,
b) Ze zbioréw multimedialnych i gier dostepnych w Bibliotece
c) Zzainstalowanych na komputerze programéw uzytkowych,
d) Z dostepu do Internetu za pomoca przegladarki internetowe] (strony WWW, grupy
dyskusyjne, poczta elektroniczna),
e) Zkomunikatorow internetowych, pod warunkiem zatozenia wtasnego profilu w programie,
f) Z wtasnych nosnikéw danych (np.: pamie¢ USB) w celu zapisania na nie pobranych z
Internetu materiatéw o charakterze edukacyjnym i informacyjnym.
Wyniki wyszukiwania/pracy mozna wydrukowac (za wydruki pobierane sg optaty wg cennika —
zat. nr 2 do Regulaminu).
Uzytkownikowi zabrania sie:
a) Instalowania oprogramowania samodzielnie, ani za pomocg kogokolwiek innego,
b) Kasowania oraz zmian lokalizacji plikdw oraz katalogéw znajdujacych sie na komputerach,
c¢) Zmieniania jakichkolwiek ustawienn systemowych dotyczacych funkcjonowania
komputera,
d) Resetowania, wtaczania lub wytgczania komputera bez zgody pracownika Biblioteki,
e) Woykorzystywania Internetu do:
e przesytania, zgrywania i udostepniania danych naruszajgcych prawo (w tym takze
autorskie) oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe,
e wyszukiwania informacji o tresciach obrazajgcych uczucia innych.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatne dokumenty zapisywane na komputerze
i zastrzega sobie prawo do ich usuniecia.
Uzytkownik za zgoda bibliotekarza ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie
i wytgcznie na uzytek prywatny do reprodukowania materiatéw bibliotecznych za pomoca
kserografu i skanera jedynie na terenie Biblioteki.
Wysokosc¢ optat za reprodukcje okresla cennik — zaf. nr 2 do Regulaminu.

§6. Ochrona danych osobowych i wizerunku uczestnika imprez bibliotecznych.

Zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (teks jednolity Dz.
U. z 2002r. Nrl01, poz.926), Biblioteka nie przekazuje, nie sprzedaje i nie uzycza
zgromadzonych danych osobowych Uczestnikéw innym osobom lub instytucjom. Dane
osobowe podane przez Uczestnika (imie, nazwisko, adres e-mail) beda jednak przetwarzane
przez Biblioteke w celach marketingowych, przeprowadzenia szkolenia oraz w celach
komunikacji pomiedzy Organizatorem, a Uczestnikiem.

Poprzez przystgpienie do udziatu w Imprezie, Uczestnicy wyrazajg zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych przez Organizatora.

Organizator zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i
promocyjno-marketingowych.

Udziat w Imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodptatne utrwalenie
swojego wizerunku w wyzej wykazanym zakresie, a takze na jego rozpowszechnianie bez
ograniczen terytorialnych i czasowych, w szczegdlnosci poprzez umieszczanie fotografii,
filmdéw i nagran dzwiekowych: w serwisach internetowych prowadzonych przez Biblioteke, w
innych elektronicznych srodkach przekazu zarzadzanych lub wykorzystywanych w dowolnym
zakresie przez Organizatora, w publikacjach Organizatora, a takze w publikacjach i serwisach



0s0b trzecich z zastrzezeniem, ze przedmiotowe fotografie i filmy w publikacjach oséb trzecich
mogg jedynie ilustrowaé informacje o dziatalnosci prowadzonej przez Organizatora, a ich
wykorzystywanie w innym kontekscie nie jest dozwolone. Organizator zapewnia, ze wizerunek
Uczestnikdw Imprez nie bedzie wykorzystywany przez niego w celach zarobkowych, a
Uczestnicy przyjmujg do wiadomosci, ze z tytutu jego uzycia nie przystugujg im jakiekolwiek
roszczenia, w szczegdlnosci prawo do wynagrodzenia.

Zabrania sie Uczestnikom rejestrowania dzwieku, fotografowania i filmowania Imprez oraz
rozpowszechniania materiatdw dydaktycznych bez zgody Organizatora.

Organizator nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za szkody powstate u Uczestnikdw lub oséb
trzecich, w zwigzku lub na skutek wykorzystania przez Uczestnikéw Informacji, wiedzy lub
umiejetnosci zdobytych w trakcie imprezy, w sposdb niezgodny z ich przeznaczeniem.

§7. Przepisy porzadkowe.

Skargi, wnioski i zazalenia nalezy zgtasza¢ w formie pisemnej w biurze Biblioteki.

Pobieranie optat za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych w wyjgtkowych przypadkach
moze ulec umorzeniu, a decyzje w tej sprawie — w oparciu o pisemng motywacje
zainteresowanego — podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Osoby korzystajgce z Biblioteki zobowigzane s3:

a) Zachowanie ciszy (wytgczenie telefondw komoérkowych) i porzadku,

b) Niepalenia tytoniu, rdwniez e-papieroséw na terenie Biblioteki,

c) Pozostawienie rowerdéw przed wejsciem do Biblioteki,

d) Niewprowadzania zwierzat na teren Biblioteki (zakaz nie dotyczy psow przewodnikow).
e) Niespozywania positkdw i napojow (zakaz nie dotyczy Uczestnikow imprez czytelniczych).
W przypadku niewtasciwego korzystania z komputerédw, multimediéw, programoéw
uzytkowych i Internetu Uzytkownik ponosi materialng odpowiedzialnosc¢ za straty lub koszty
naprawy.

Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania napojéw alkoholowych i
srodkéw odurzajacych.

Bibliotekarz moze odmodwié¢ obstugi Uzytkownika niestosujgcego sie do przepiséw tego
Regulaminu, naruszajgcego powszechnie obowigzujgcego normy zachowania, a w
szczegblnosci bedacego w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, srodkéw odurzajacych,
zachowujgcego sie gtosno i agresywnie oraz nieprzestrzegajgcego podstawowych zasad
higieny. Od tej decyzji przystuguje prawo do odwotania do Dyrektora Biblioteki, a od Jego
decyzji do wtasciwej jednostki administracyjnej Urzedu Gminy Dopiewo.

W sprawach nieobjetych tym Regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi Biblioteki.



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu GBPiCK w Dopiewie
oraz w filiach w Dgbréwce, Konarzewie i Skérzewie

OSWIADCZENIE'
O miejscu zamieszkania lub adresie korespondenc;ji?
Uzytkownika GBPiCK w Dopiewie oraz w filiach

(imie i nazwisko Uzytkownika drukowanymi literami)
Ja nizej podpisana/y, oswiadczam iz w roku ............... moim (i mojego dziecka)?
........................................................................ miejscem zamieszkania/adresem do

(doktadny adres)

(data i podpis)
Podpisujac to o$wiadczenie, oswiadczam jednoczesnie, ze podane dane sg zgodne z prawdg oraz jestem
$wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za o$wiadczenie nieprawdy, zgodnie z art. 233 Ustawy z dnia 6 czerwca
1997. Kodeks karny (Dz. U. Z 1997r. nr 88 poz. 553).
2Niepotrzebne skreslic.



Zatqgcznik nr 2 do Regulaminu GBPiCK w Dopiewie
oraz w filiach w Dgbréwce, Konarzewie i Skérzewie

CENNIK OPLAT
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ | CENTRUM KULTURY W DOPIEWIE ORAZ
FILIACH W DABROWCE, KONARZEWIE | SKORZEWIE

Rodzaj optaty Jednostka Cena
Nieterminowe zwracanie 1wolumin/ 0,10 zt
. L, 1 egzemplarz/ ) .y
wypozyczonych materiatow . Za kazdy dzien po
s 1 audio .
bibliotecznych terminie zwrotu
Wydan!e F:Iuphkatg karty 1 szt. 5 00 24
bibliotecznej
Woystanie upommenla drogg 1 szt 2,00 2t
listowg
1 strony
0,20 zt
Ustugi kserograficzne Format A4
dla Czytelnikéw
y 1 strony 0,40 z4
Format A3
- 1 strona Format 0,50 z4
Ustugi komputerowe A4
dla Czytelnikéw
zy 1 stron23Format 1,00 zt




Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu GBPiCK w Dopiewie
oraz w filiach w Dgbréwce, Konarzewie i Skérzewie

Dopiewo, dnid....cccvcevevecececeeeeene
UPOWAZNIENIE

Jako Uzytkownik Gminnej Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury w
Dopiewie oraz w filiach w Dgbréwce, Konarzewie i Skdrzewie, znajacy punkty
Regulaminu dotyczace poszanowania i zabezpieczania zbiorédw, upowazniam
Panig/Pana:

N L o Y TSRS
Adres ZamieSZKania. . .cuevueresese ettt ettt et st st st sbe e e e et sr et aeraenaens
do postugiwania sie mojg kartg biblioteczng i wypozyczania na moje konto
wybranych materiatow bibliotecznych. Jednoczesnie oswiadczam, ze za
wypozyczone materiaty osobiscie przyjmuje petng odpowiedzialnos¢ za ich
zniszczenie lub przetrzymanie i ponosze wszelkie przewidziane w regulaminie
konsekwencje.

POdPiS UZYtKOWNIKA.......ccuiecie ettt et sae e enees e e saeeaeeenseaa
NE PESEL. ..ttt ettt e e et e e e e eae e st atesen ssseeaeabesesseanteaeesnsanesen snsnees
Adres zamieSzZKania.....cccceceieieeee e e st b s e er e e



’z] Gminna Biblioteka Publiczna
/| f . . .
LJ’\\ i Centrum Kultury w Dopiewie
G B P'I ul. Konarzewska 12, 62-070 Dopiewo
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Regulamin przekazywania daréw GBPiCK w Dopiewie (ksigzek i audiobookéw)

1. Przyjmowaniem daréw w GBPiCK w Dopiewie zajmujg sie bibliotekarze w godzinach
pracy.

2. Dary przyjmowane sg zaréwno od instytucji, jak i od oséb prywatnych.

3. Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia selekcji otrzymanych darow.
Selekcji dokonuje sie uwzgledniajgc potrzeby czytelnicze, liczbe juz posiadanych
egzemplarzy danego tytutu, stan fizyczny publikacji (nie przyjmujemy ksigzek
zniszczonych, brudnych, wydanych przed 2016 r.)

4. Biblioteka wtgcza do swoich ksiegozbioréw jedynie wybrane pozycje. Dary pozostate
w wyniku selekcji zostajg umieszczone na pétkach ,,od czytelnika do czytelnika” lub
przeznaczany na sprzedaz w akcji kiermaszowej ,, Ksigzka za ztotéwke”.

5. Przekazanie daréw od osdéb prywatnych odbywa poprzez zapoznanie darczynicy z
niniejszymi zasadami na podstawie zasad umieszczonych na stronie www.bibldop.pl
lub na podstawie ustnej rozmowy i fakt ten uznajemy za akceptacje powyzszych

6. Na zyczenie darczynicy Biblioteka wystawia podziekowanie w formie ustalonej przez
Biblioteke oraz publikuje nazwisko (lub ustalone dane, np. instytucji) darczyncy na
stronie www. Ksigzki i audiobooki przekazane bibliotece otrzymujg specjalnie
przygotowane oznaczenia w postaci naklejek.
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